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江苏大学数学科学学院文件 
数院字﹝2021﹞4 号 

 

关于印发《江苏大学数学科学学院固定资产 

管理制度》的通知 

 

本院各单位： 

《江苏大学数学科学学院固定资产管理制度》已经 2021 年

3 月 8 日学院党政联席会议研究通过，现印发你们，请遵照执行。 

 

数学科学学院 

2021 年 3 月 16 日 
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江苏大学数学科学学院固定资产管理制度 

 

为了更好地利用固定资产，加强学院固定资产的统一管理，

特制定本制度。 

一、 固定资产定义 

固定资产是指单位价值在规定标准以上，使用期限在一年以

上，并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产。单价虽未达

到规定标准，但耐用时间在一年以上的大批同类资产，如：家具、

图书等，也应作为固定资产管理，具体品目和标准由学校确定。

每台件单价在 300 元及以上的家具，每台件单价在 1500 元及以

上的电子产品都属于固定资产，都需要办理固定资产入库。单价

500-1500 元之间的低值品、易耗品需要在实验材料管理平台办

理登记手续。 

二、 固定资产的购置 

各部门因工作需要准备添置固定资产，应提出申请（大型仪

器设备购置需要提前进行论证），经学院院务会讨论批准后方可

实施采购。购置后由使用人（部门）负责保管。 

闲置资产要及时到院办登记，实现闲置资产的内部调剂使

用，提高固定资产使用效能，实现国有资产合理配置和高效利用。 

三、 固定资产的入库及管理 
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固定资产验收合格后，需及时办理入库登记手续。固定资产

管理实行“谁使用，谁负责保管”，如发生保管人变更，需及时

在国有资产管理系统发起保管人变更申请。入库手续办结后，保

管人要及时粘贴固定资产标签。 

四、 固定资产的保养及维修 

注意固定资产的运行状态，在使用过程中，一旦发生故障，

应立即停止使用，并到院办登记，由学院联系对口维修部门进行

维修。 

五、 固定资产的报废 

1、固定资产的报废标准 

（1）达到或超过规定使用年限无使用价值的固定资产； 

（2）未达到规定使用年限，因损坏无法修复或无修复价值

的固定资产； 

（3） 按国家政策规定应予淘汰的固定资产； 

（4）因工艺变更或产品换型而无利用价值的固定资产； 

（5）长期闲置不再使用的固定资产（如该设备运行状况良

好，尚未达到报废标准，需在系统及时进行闲置资产登记，以提

高设备使用率）； 

（6）按国家有关规定需报废的固定资产。 

2、凡符合报废标准的固定资产，由保管人提交报废申请，
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经学院确认后，在国有资产管理系统发起报废申请，经主管部门

审核批准后正式报废。 

3、报废后的固定资产集中放置，等待学校统一处理。 

六、 固定资产的清查盘点 

1、为了保证固定资产的安全与完整，学院对固定资产进行

定期清查、盘点，每年至少 1次，以掌握固定资产的实有数量，

查明有无丢失、损毁或未入账的固定资产，保证账实相符。 

2、固定资产盘点采取保管人自查、学院抽查的方式进行，

每次盘点结束后，形成资产盘点报告。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

江苏大学数学科学学院办公室           2021年 3月 16 日印发                                  


