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数学科学学院实验室安全管理员工作职责
根据《中华人民共和国安全生产法》《江苏省实验室安全工

作规程》《江苏大学实验室安全管理规定》《江苏大学安全生产

责任制规定》等文件，确保数学科学学院实验室及师生安全，特

制定实验室安全管理员工作职责。

第一条 组织或者参与拟订本单位实验室安全管理规章制

度、操作规程和安全事故应急救援预案。

第二条 统筹协调和组织实施学院实验室安全管理工作，指

导监督实验室规章制度的落实。

第三条 组织、协调本单位实验室安全教育和培训，如实记

录实验室安全教育和培训情况。

第四条 督促落实本单位重大危险源的安全管理措施。

第五条 组织或者参与本单位实验室应急救援演练；协助处

理本单位安全事件调查处理工作。

第六条 全面监督检查本单位实验室的安全工作，主要包括

实验室准入、仪器设备安全、安全设施建设与管理、师生个人防

护装备保障、实验室内务管理以及环境保护等方面。

第七条 定期或不定期进行实验室安全检查，及时排查发现

实验室安全隐患，提出改进实验室安全管理的建议；协助上级主

管部门做好安全检查、实验室安全督查和实验室安全评估工作；
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督促落实本单位实验室安全隐患整改。

第八条 制止和纠正违章指挥、强令冒险作业、违反操作规

程的行为。

第九条 负责与学校实验室安全管理部门（实验室与设备管

理处、保卫处）工作人员的联络，定期上报相关材料；负责相应

报表的准时上报；负责各类安全资料、文件的收集、统计和整理

工作。

第十条 完成主管上级和学院交办的其它工作。
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数学科学学院实验室准入制管理员工作职责

为进一步加强实验室安全管理工作，帮助师生掌握实验室安

全知识，防止未获准入资格的人员进入实验室开展实验，根据上

级有关文件精神，特制定实验室准入制度管理人员工作职责：

第一条 在学院实施负责人的领导下，对准入制度管理具体

负责。

第二条 具体组织制定、修改、落实学院实验室安全准入制

度。

第三条 熟练掌握准入考试系统的操作。

第四条 负责本专业相关题库的建立和维护。

第五条 利用题库组卷并组织协调相关人员参加考试，并检

查执行情况。

第六条 完成准入考试后续相关材料的统计和归档工作。

第七条 完成实施负责人交办的工作。
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